Zalgcznik

do uchwaly Zarzqdu Nr 3.21
Migdzygminnego Zwigzku Celowego
z siedzibg we Wiodawie

zdnia 25 lutego 2021 .

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130 000 zi

Podstawa prawna do przyjecia niniejszego Regulaminu — zwanego w dalszej tresci
-Regulaminem” - sg:

- art. 44 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.

- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych — zwana
w dalszej tresci Regulaminu ,ustawa Pzp” lub ,ustawa”, (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019
Z pdzn.zm.)

§1

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin dotyczy zaméwien na zakup ustug, dostaw i robét budowlanych, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa” lub
wustawa Pzp” — na podstawie wylaczen okreslonych w ustawie, a w szczegblnosci
zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 1. (Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 z pozZn. zm.
— zwana dalej ustawg Pzp) 130 000 zl.

2. Zamawiajagcym w rozumieniu Regulaminu jest Miedzygminny Zwiazek Celowy z siedziba
we Wiodawie.

3. Post¢powania o udzielenie zam6éwienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, przestrzegajgc zapiséw art. 35 i art. 44 ustawy o finansach
publicznych.

§2

Szacowanie wartos$ci zaméwienia

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku 130 000 zl,
moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie,
z pominigciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Pzp.

2. Przy ustaleniu wartoéci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegolowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Dziatu | Rozdziatu 5 - art. 28-36 ustawy Pzp.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

4. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie:
zamOwienia o wartosci ponizej 813,00 PLN netto (1000,00 PLN brutto) oraz
zamoOwienia o wartosci powyzej 813,00 PLN netto (1 000,00 PLN brutto).

5. W toku postgpowania Zamawiajgcy moze przeprowadzié negocjacje z wybranymi
wykonaweami, woéwczas o wyborze oferty decyduja wyniki negocjacii.

6. W postgpowaniu na podstawie regulaminu nie majg zastosowania regulacje art. 68', art.
68 1 69 Kodeksu cywilnego.

§3

Szczegblowa procedura udzielania zaméwien ponizej 813,00 PLN netto



%]

. Dla zaméwien ponizej réwnowartosci 813,00 PLN netto nie stosuje sie zapisow

niniejszego regulaminu w zakresie proceduralnym.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia jest stwierdzenie
istnienia wystarczajacych srodkéw finansowych w grupie whasciwej dla zamierzonego
wydatku.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, dokonanie analizy wydatku zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych.

. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdowienia udziela zaméwienia poprzez

zamowienie ustne lub pisemne.
Dowodem udzielenia zamoéwienia dla tej kwoty jest faktura/rachunek.

§4

Szczegbélowa procedura udzielania zamowien powyzej 813,00 PLN netto

. Dla zamowien powyzej rownowartosci 813,00 PLN netto stosuje si¢ forme rozeznania

cenowego prowadzonego w formie sondazu internetowego lub pisemnego oraz na
podstawie wszelkich mozliwych zrédet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych,
wsréd co najmniej 2 (dwoch) wykonawcow.

. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie wnioskodawca sporzadza notatke

stuzbowg, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zamowienia udziela si¢ w formie zlecenia pisemnie lub umowy.

Cala dokumentacja z podjetych czynnosci tj. notatka stuzbowa oraz projekt zlecenia lub
umowy zostaje przekazany Kierownikowi Zamawiajgcego, tj. Zarzadowi Miedzygminnego
Zwigzku Celowego z siedziba we Wlodawie lub osobie przez Zarzad upowaznionej celem
udzielenia zamdwienia.

Cala dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest
u pracownika, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje zamdwienia oraz archiwizacje
dokumentacji.

. Okres przechowywania dokumentacji jest okreslony instrukcji kancelaryjnej.

§5

Zakonczenie postepowania

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielania zamdéwien nastepuje z dniem:

1

2

1.
2.

zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zamowienia albo udzielenia

zamowienia w formie zalecenia;

podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji w sprawie uniewaznienia przez

Zamawiajgcego postgpowania (zakonczenia postepowania bez wyboru wykonawcy),

jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) wykonawca odméwil zawarcia umowy, a Zamawiajacy nie zdecydowal sie zawrze¢
umowe z kolejnym wykonawcg.

§6

Postanowienia koncowe

Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu powierz si¢ Kierownikowi Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisu ustawy
o finansach publicznych, kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.



Zalgcznik Nr |
do regulamin udzielania zamowier publicznych,
ktdrych wartosé nie przekracza 130 000 z1

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci od 813,00 PLN netto
(1 000,00 PLN brutto) do 130 000 zi

1 AOPIS PreedinODl ZAMOWIBIIAL o sossmsms s 1500 5 s s i e e mrem s e oAt s
2. Termin realizacji/wykonania ZamOwienia: ...............ccooeeeerneeee
3. Wartos¢ zamowienia: ..................... z1. netto, ustalona na podstawie: .......................
4. Wartos¢ zamowienia W_euro: ................... przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia .............uoiuiiiiiieiee e
5. Nazwisko i imig osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia: .............cooovveeeee
6. Data ustalenia wartosci ZamOWIEIHA: ...............cooveineeeinesise e

7. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymieni¢) | Oferowana cena
netto/brutto

1.

2.

3

8. Informacjg uzyskano w dniach: .....................cooooiii

9. Wybrano WyKONAWEE DI c....iiineicrisiiuierreenrssvin e eeieetanarssnsssennsss st e s e semnseensosd

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej lub braku mozliwosci zastosowania
TOZEZNAMIA L. \nettttt it sttt e e

......................................

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznione;j)




